I ORGANISATION DE LA CLINIQUE

@ PLANIFIER LES ACTIVITES DE SON
POLE D’ACTIVITE

De plus en plus de vétérinaires chefs d’entreprise souhaitent confier a un collaborateur expérimenté la
gestion des plannings. Planifier fait donc partie intégrante des missions d’un responsable d’équipe en ESV,
néanmoins il s’agit d’un exercice difficile qui nécessite de maitriser aussi des éléments de droit du travail.
Cette formation a pour but d’aider le nouveau responsable de planification a connaitre la méthodologie et

les points de contrdles de création d’un planning.

Planifier les activtiés de votre équipe comme un pro!

| ® 1jour (7 heures) |

Objectifs pédagogiques
e Analyser les difficultés causées par les plannings.

e Examiner tous les criteres que doit respecter un
planning

e Etablir une méthodologie d’adaptation des plannings
aux imprévus

Pour qui ?

Titre ASV ou Auxiliaires vétérinaires

Pré-requis
Etre inscrit au CQP ACE ou dans le parcours : «Planifier les
activités de I'équipe soignante dans son ESV»

CONTENU DE LA FORMATION

| Quelles sont les difficultés posées par les plannings ?
e Les différents types de plannings

e Les difficultés : les erreurs, leurs causes et leurs
conséqguences

e Comment limiter les difficultés?

| Comment préparer et diffuser un planning ?

* Les bases pour construire un planning

e Communication du planning

| Comment faire une planification multi-contraintes ?
e Les outils de gestion de planning

420 € HT (possibilité de prise en charge et repas inclus)

| W PLANIF

Méthodes mobilsées

Auto-analyse de pratiques. Etudes de cas en sous-groupes
avec création de plannings. Mise en commun avec
présentation PowerPoint interactive du formateur pour
les apports théoriques. Remise de mémo participant et
du corrigé du quiz

Formateur

Formateur qualifié en gestion des organisations dans le
secteur vétérinaire.

e 6 6 0 o o
¢ Méthodologie
e Vérifications
| Comment adapter un planning ?
¢ Ajustement de planning
e Gestion des imprévus
e Méthodologie

| Modalité d’évaluation
Conculsion et évaluation

A l'issue de la formation, une attestation de formation et
un certificat de réalisation seront délivrés par APFORM.

Compétence visée :

Planifier les activités de I'équipe soignante dans son ESV

Cette formation est capitalisable dans le CQP Animation et
Conduite d’Equipe

Pour vous inscrire : www.apform.fr
B{ fpc@apform.fr Q3 0805 390 022
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